
23231+25574-BOL-2021-V02-Office en Man support+Management assistant Examenplan

Cluster Naam toets Toetsinhoud Toetscode Werkprocessen Beoordelingsvorm Schaal Context Periode Duur K/O Examenpunten
B1-K1: Voert taken rondom informatiemanagement uit Code: 25574B1-K1 Schaal: Cijfer K 6
Rekenregel 1: het eindresultaat is het gemiddelde van onderstaande examens
Rekenregel 2: elk examen moet voldoende zijn
Rekenregel 3: elk examen heeft weging 1

PvB B1-K1-W1 Proeve van Bekwaamheid 1 B1-K1-W1 PvB Cijfer Bedrijf 6 K 1
PvB B1-K1-W2 Proeve van Bekwaamheid 2 B1-K1-W2 PvB Cijfer Bedrijf 6 K 1
PvB B1-K1-W3 Proeve van Bekwaamheid 3 B1-K1-W3 PvB Cijfer Bedrijf 6 K 1
PvB B1-K1-W4 Proeve van Bekwaamheid 4 B1-K1-W4 PvB Cijfer Bedrijf 6 K 1
PvB B1-K1-W5 Proeve van Bekwaamheid 5 B1-K1-W5 PvB Cijfer Bedrijf 6 K 1
Informatiemanagement in het Engels Vaardigheden uit het KD 7 B1 Vaardighedententamen Cijfer School 11 K 1
of:
Informatiemanagement in het Duits Vaardigheden uit het KD 8 B1 Vaardighedententamen Cijfer School 11 K [1]

B1-K2: Voert taken rondom planning en organisatie uit Code: 25574B1-K2 Schaal: Cijfer K 6
Rekenregel 1: het eindresultaat is het gemiddelde van onderstaande examens
Rekenregel 2: elk examen moet voldoende zijn
Rekenregel 3: elk examen heeft weging 1

PvB B1-K2-W1 Proeve van Bekwaamheid 1 B1-K2-W1 PvB Cijfer Bedrijf 9 K 1
PvB B1-K2-W2 Proeve van Bekwaamheid 2 B1-K2-W2 PvB Cijfer Bedrijf 9 K 1
PvB B1-K2-W3 Proeve van Bekwaamheid 3 B1-K2-W3 PvB Cijfer Bedrijf 9 K 1
PvB B1-K2-W4 Proeve van Bekwaamheid 4 B1-K2-W4 PvB Cijfer Bedrijf 9 K 1
PvB B1-K2-W5 Proeve van Bekwaamheid 5 B1-K2-W5 PvB Cijfer Bedrijf 9 K 1
Planning en organisatie in het Engels Vaardigheden uit het KD 6 B1 Vaardighedententamen Cijfer School 11 K 1
of:
Planning en organisatie in het Duits Vaardigheden uit het KD 7 B1 Vaardighedententamen Cijfer School 11 K [1]

P2-K1: Assisteert bij het verzorgen van de corporate informatie Code: 25574P2-K1 Schaal: Cijfer K 4
Rekenregel 1: het eindresultaat is het gemiddelde van onderstaande examens
Rekenregel 2: elk examen moet voldoende zijn
Rekenregel 3: elk examen heeft weging 1

PvB P2-K1-W1 Proeve van Bekwaamheid 1 P2-K1-W1 PvB Cijfer Bedrijf 12 K 1
PvB P2-K1-W2 Proeve van Bekwaamheid 2 P2-K1-W2 PvB Cijfer Bedrijf 12 K 1
PvB P2-K1-W3 Proeve van Bekwaamheid 3 P2-K1-W3 PvB Cijfer Bedrijf 12 K 1
Verzorgen van corporate informatie in 
het Engels

Vaardigheden uit het KD 4 B1 Vaardighedententamen Cijfer School 11 K 1

P2-K2: Voert financieel administratieve taken uit Code: 25574P2-K2 Schaal: Cijfer K 4
Rekenregel 1: het eindresultaat is het gemiddelde van onderstaande examens
Rekenregel 2: elk examen moet voldoende zijn
Rekenregel 3: elk examen heeft weging 1

PvB P2-K2-W1 Proeve van Bekwaamheid 1 P2-K2-W1 PvB Cijfer Bedrijf 12 K 1
PvB P2-K2-W2 Proeve van Bekwaamheid 2 P2-K2-W2 PvB Cijfer Bedrijf 12 K 1
PvB P2-K2-W3 Proeve van Bekwaamheid 3 P2-K2-W3 PvB Cijfer Bedrijf 12 K 1
PvB P2-K2-W4 Proeve van Bekwaamheid 4 P2-K2-W4 PvB Cijfer Bedrijf 12 K 1

Nederlands kwalificerend Code: H4N1 Schaal: Cijfer, bodem 5 K 4
Centraal examen CE Cijfer K
CE Lezen/luisteren Le/Lu 3F CE Cijfer School 7 120 K 1
Instellingsexamens IE Elke deeltoets heeft weging 1 Cijfer K
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Deeltoetsen:
IE Schrijfvaardigheid Sc 3F Schriftelijk examen Cijfer School 8 120 K 1
IE Gesprekken voeren Ge 3F Mondeling examen Cijfer School 10 15 K 1
IE Spreken Sp 3F Mondeling examen Cijfer School 11 15 K 1

Engels generiek CE B1 & IE A2 Code: H4E1 Schaal: Cijfer, bodem 5 K 2
Centraal examen CE Cijfer K
CE B1 Lezen/Luisteren B1 Le/Lu B1 B1 CE Cijfer School 10 90 K 1
Instellingsexamens IE Cijfer K
MBO-SEE A2 Schrijven/Spreken/Gesprekken A2 Sc/Sp/Ge A2 A2 Vaardigheidstoets Cijfer School 11 45 K 1

Rekenen kwalificerend 3F Code: H4R-3F Schaal: Cijfer, bodem 5 K 1
CE rekenen 3F H4R-3F 3F CE Cijfer School 7 120 K 1
*Studenten met ernstige rekenproblemen of dyscalculie mogen onder bepaalde voorwaarden een 3ER-examen maken.

Burgerschap kwalificerend N4 Code: H4B1 Schaal: Cijfer K 5
Rekenregel 1: Elke toets heeft weging 1
Rekenregel 2: Burgerschap kwalificerend voldoende als het gemiddelde van de toetsen 5,5 op hoger is.
Jij en de maatschappij ZOUT! – Hoofdstuk 1 1 Sociaal-maatschap  Schriftelijk tentamen Cijfer School 1 60 K 1
Jij en jouw werk ZOUT! – Hoofdstuk 2 2 Economische dime   Schriftelijk tentamen Cijfer School 2 60 K 1
Jij en de politiek ZOUT! – Hoofdstuk 3 3 Politiek-juridische Schriftelijk tentamen Cijfer School 4 60 K 1
Jij en de media ZOUT! – Hoofdstuk 4 4 Economische dime   Schriftelijk tentamen Cijfer School 5 60 K 1
Jij en een gezond leven ZOUT! – Hoofdstuk 5 5 Dimensie Vitaal BuSchriftelijk tentamen Cijfer School 7 60 K 1

Loopbaan kwalficerend Code: HLOB-K Resultaat: O/V/G K 2

Loopbaanportfolio De gekozen lessen/modules met bijbehorende 
bewijsstukken

1 Portfolio O/V/G School 10 K 1

LOB Eindpresentatie Eindpresentatie met bewijsstukken v.d. 5 loopbaancompe2 Eindpresentatie O/V/G School 11 K 1
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